Ministero dell’Istruzione € del Merito

Istituto di Istruzione Superiore “"Leonardo da Vinci - Ripamonti”
via Belvedere, 18 - 22100 Como - tel. 031 520745 i‘ \
sito web: https:// www.davinciripamonti.edu.it % " ses

Como, 26 settembre 2023

Circolare n. 19

Ai docenti
Al sito web dell’lstituto

OGGETTO: Gestione colloqui con i genitori attraverso il Registro elettronico.

La gestione dei colloqui con i genitori degli alunni, anche ONLINE, deve essere effettuata
tramite registro elettronico.
Di sequito si ricorda la procedura:
al piu presto, e comunque non oltre il 6 ottobre 2023, accedere al Registro elettronico e
selezionare:

e nella pagina iniziale Colloqui

e Periodo colloqui

e +Nuovo Periodo

e Compilare la tabella che compare negli spazi di interesse

o nello spazio sede aprire il menu a tendina e selezionare la sede ove si vorra

ricevere i genitori

o il registro e preimpostato per i periodi di sospensione, inserire quindi da
16/10/23 a 10/05/24

e Salva

| docenti di sostegno dovranno effettuare tale procedura, i docenti sul potenziamento no.

Se il genitore dovesse richiedere un colloquio online l'istituto mettera a disposizione il

necessario per il collegamento, che sara effettuato durante I'ora definita dal docente.

Il Dirigente scolastico
Gaetana Filosa
" firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 d.lgs. 39/1993"



